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 آشنایی با سیستم عامل

ارتباط سیستم عامل یک نرم افزار خاص میباشد که بت   اجزای سخت افزار کمپیوتر و کاربر منحیث یک 

دهنده عمل می کند. هر سیستم کمپیوتری باید دارای حداقل یک سیستم عامل باشد تا برنامه های دیگر  

نت ه برنامه ها در آن کمپیوتر باز  ٬مایکروسافت آفیس  ٬مانند مرورگر های انی  بازی های کمپیوتری و غی 

 شود. 

نمایید در حالیکه زبان کمپیوتر را نمیدانید. سیستم عامل به شما کمک می کند تا با کمپیوتر ارتباط برقرار 

 استفاده از یک تیلیفون همراه یا کمپیوتر بدون داشت   سیستم عامل ناممکن میباشد. 

 

 

 پر استفاده ترین سیستم های عامل 

 

40

38

16

4

1.2

ویندوز اندروید سیستم عامل مبایل های آیفون سیستم عامل مک دیگران

 

 
افزار سخت  

حافظه ٬پروسسر  

عامل سیستم   

آندروید ٬مک ٬ویندوز  

 کاربر 
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 نواع سیستم های عامل ا

● Batch OS 

● Multitasking OS 

● Multiprocessing OS 

● Real Time OS 

● Distributed OS 

● Network OS 

● Mobile OS 

 

 وظایف سیستم عامل 

 

 

این گزینه برای سیستم عامل کمک می کند تا   –  Processor Managementمدیریت پروسش یا  ●

 همچنان هماهنگ سازی بت   پروسه ها را پیشکش می نماید. پروسه ها را ایجاد و یا حذف نماید. 

این گزینه برنامه ها را در حافظه جابجا یا حذف  – Memory Managementمدیریت حافظه یا  ●

 می نماید. 

 

حافظه مدیریت  پروسسر مدیریت    ها فایل مدیریت   ها دستگاه مدیریت    

 
وسایل مدیریت  
ی و دخولی خروج   

 
حافظه مدیریت  
دایمی های  

دستورات اجرای  امنیت   

ارتباطات مدیریت  شبکه  وظایف محاسبه    
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این گزینه تمام موارد مرتبط به فایل ها مانند تنظیم   – File Managementمدیریت فایل ها یا  ●

یک سازی و محافظت فایل ها می شود.  ٬نام گذاری ٬بازیای   ٬حافظه برای فایل ها  سرر

این گزینه تمام دستگاه های وصل شده به   – Device Managementمدیریت دستگاه ها یا  ●

 نی   گفته می شود.  I/O Controllerکمپیوتر را مدیریت می کند که به آن 

های وصل شده به این گزینه سخت افزار   –  I/O Managementمدیریت ورودی و خروج  یا   ●

 کمپیوتر را مدیریت می کند. 

این گزینه   – Secondary-Storage Managementمدیریت حافظه های دومی یا دایمی یا  ●

 حافظه های دایمی از قبیل هارد دیسک را مدیریت می کند. 

این گزینه اطلاعات و دیتای کمپیوتر را در مقابل نرم افزار های مخرب و   –  Securityامنیت یا  ●

سی غی  مجاز محافظت می کند. د 
 سی 

این گزینه دستورات داده شده را اجرا نموده و    – Command Interpretingاجرای دستورات یا   ●

 منابع از قبیل حافظه و پروسش را در اختیار همان دستور قرار میدهد. 

میدهد   این گزینه برای کمپیوتر های متعدد که یک کار را با هم انجام – Networkingشبکه یا  ●

 فعالیت می کند. 

● Job Accounting –   .ی می کند  این گزینه منابع استفاده شده از جانب هر کاربر یا کار را پیگی 

این گزینه منابع را بت   کاربر های    – Communication Managementمدیریت ارتباطات یا   ●

 مختلف هماهنگ می کند. 
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 بیتی   ۶۴بیتی و  ۳۲تفاوت میان سیستم های عامل 

 ول ذیل تفاوت های عمده میان این دو نوع سیستم را لیست نموده است: جد

 بیت ۶۴ بیت  ۳۲ پارامی  ها 

 بیت دیتا همزمان  ۶۴پروسس  بیت دیتا همزمان  ۳۲پروسس  طراج و نرم افزار 

 بیت   ۶۴سیستم عامل و پروسش  بیت   ۳۲سیستم عامل و پروسش  سازگاری 

 میلیارد ج  ی   ۱۷حداکیر  ی  ج   ۳.۲حداکیر  محدودیت حافظه

 

 ویندوز چیست ؟ 

ول مینماید. بدون   Operating Systemویندوز خود یکی از انواع  است که تمام کارهای کمپیوتررا کنی 

ویندوز از کمپیوتر هیچ استفاده منطق  صورت گرفته نمیتواند پس ویندوز از جمله نرم افزار های سیستمی 

د. بسیار مهم است که کمپیوتر تو   سط آن مورد استفاده قرار میگی 

 

 10معرفی ویندوز 

توسط  8.1دو سال بعد از ویندوز   ۲۰۱۵یکی از سیستم عامل های معروف میباشد که در سال  10ویندوز 

را به مدت   10ویندوز  ٬مایکروسافت معرف  و به بازار عرضه شد. مایکروسافت برخلاف ویندوز های قبلی

 و غی  قانوی  خود قرار داده است و میتوانید ویندوز یکسال به صورت رایگان در ا 
,  8, 7ختیار کاربران قانوی 

 آپدیت نمایید.  10خود را به ویندوز  8.1

 

 نسخه های ویندوز 

 در مجموع ویندوز در سه نسخه خلاصه می شود: 

 که شامل ویندوز های ذیل می شود:   3Xویندوز های  .1

a.  3.0ویندوز 

b.  3.1ویندوز 

c.  ویندوزDOS (Disk Operating System ) 
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 به بازار عرضه شده اند و شامل ویندوز های ذیل می شود:  1990که بعد از سال   9Xویندوز های  .2

a.  عرضه شد.   1995که در سال    95ویندوز 

b.   ویندوزNT 4.0   عرضه شد.   1996که درسال 

c.  عرضه شد.   1998که در سال    98ویندوز 

d.  98ویندوز SE   عرضه شد.   1999که در سال 

 

 به بازار عرضه شده اند و شامل ویندوز های ذیل می شود:  2000که بعد از سال   2Kویندوز های  .3

a.  ویندوزME  عرضه شد.   2000که هر دو در سال   2000و 

b.  ویندورXP    عرضه شد.   2001که در سال 

c.  ویندوزVista   عرضه شد.   2007که در سال 

d.  عرضه شد.  2009که در سال    7ویندوز 

e.  عرضه شد.  2012که در سال    8ویندوز 

f.  به دلیل مشکلات آن عرضه شد.  8که یک سال بعد به تعقیب ویندوز   8.1ویندوز 

g.  عرضه شد و موضوع درسی این چپی  میباشد.   2015که در سال    10ویندوز 

h.  عرضه شده.   11ویندوز 
ً
 که جدیدا

 

 چطور یک سیستم عامل لود یا راه اندازی می شود ؟ 

را فشار میدهید در این لحظه   Power Buttonکمپیوتر خود را روشن نمایید اول زمانیکه شما میخواهید  

 به یک   ROM(یاد میشود از Power On Self-Test)POSTیک سگنال که بنام  
ً
خارج میشود و مستقیما

ول یونت  CU (Control Unitکه بنام   Processorبخش از   ود و این سگنال توسط کنی  (یاد میشود می 

تمام اجزای کمپیوتر که در کمپیوتر به شکل مستقیم و غی  مستقیم وصل هستند توزی    ع میشود و تمام  به 

؟ و   اجزای کمپیوتر توسط این سگنال چک میشود که آیا این اجزا به شکل درست وصل گردیده اند ویا خی 

دیوایس یا آله مشکل داشته  آیا این اجزا کدام مشکل دارند ویا ندارند؟ اگر مشکل بروز نماید یعت  اگر کدام  

 برای استفاده کننده توسط همت   سگنال دو نوع راپور داده میشود: 

 

1. Audio Error Code -   که دراین هنگام اگر کدام مشکل به یکی ازاجزای کمپیوتر واقع شود کمپیوتر

صدا را خارج میسازد که نوعیت صدا و تعداد آن نشان دهنده بروز Beepsازخود به شکل  

ت در اجزای مختلف میباشد. که در مبحث هاردویر در رابطه به این موضوع بحث خواهیم مشکلا 

 نمود. 
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2. Visual Error Code  -  دراین صورت اگر مشکل به یکی از اجزای کمپیوتر واقع شود کمپیوتر آن

 در صفحه مانیتور نشان میدهد. مانند: Error Codeمشکل را به شکل یک   

 

a. NTLDR is missing 

b. Keyboard Failure 

c. PrimaryیorیSecondaryیStorageیNotیFound…. 

 

و اگر کمپیوتر کدام مشکل نداشته باشده تمام اجزای کمپیوتر کمپیوتر به شکل درست وصل شده باشند در  

رسیده و به تعقیب آن سگنال دیگری این سگنال هم در   ROMبه  POSTاینصورت دوباره سکنال  

ROM  به شکلBuilt in  قرار دارد که بنامBSL (Boot Strap Loader  یاد میشود خارج گردیده وتوسط)

 این سگنال سیستم عامل لود میشود. 

 

BSL (Boot Strap Loader) 

قرار دارد که توسط این سگنال سیستم عامل   ROMدر Built inعبارت از یک سگنال میباشد که بشکل  

 لود میشود. 

Boot Files -      عبارت از فایل های میباشند که یک میانج  بتBSL  ند و سیستم و سیستم عامل قرار میگی 

سیستم عامل را لود مینماید. در ابتدا سیستم عامل سگنال   BSLمعرف  مینماید که بعدآ   BSLعامل را به 

BSL  را نمیشناسد که توسط این بوت فایل ها سیستم عامل بهBSL .معرف  میگردد 

 بیتی ؟  64بیتی یا  32 – 10 ویندوز 

ید که به سیستم    که تصمیم میگی 
بیت  چه   64بیت  مراجعه نمایید، باید این را بدانید که سیستم 64زمای 

بیت  به تصمیم شما تاثی  میگذارد زیرا 64سهولت های را به شما میدهد. باید این را بدانید که چه نرم افزار  

بیت  اجرا نمایید هیج تفاوی  را متوجه نمیشوید و این کار  64رروی سیستم  بیت  را ب32اگر نرم افزار های   

بیت  را از دست خواهید داد. البته  64شما بیهوده خواهد بود. همچنت   شما قابلیت اجرای نرم افزار های 

 اگر شما از نرم افزار های قدیمی استفاده نمیکنید این معضل محسوب نمیشود. 
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 مزایای دارد ؟  بیتی چه   64ویندوز 

ی به حافظه را در اختیار شما قرار میدهد، اگر ما به ساختمان داخلی کمپیوتر   سی بیشی  بیت ها بیشی  دسی 

نظر اندازی نماییم اجزای داخل کمپیوتر یکی با دیگری بشکل مستقیم و غی  مستقیم ارتباط دارد مثلآ  

Processor    کمپیوتر شما ارتباطای  را با حافظه موقت یعت RAM   بصورت عددی بر قرار میسازد. از این

است. پروسش های که   4GBمیتواند آدرس دهی کند 32قرار حد اکیر مقدار حافظه ای که یک پروسش  

 ٬بیت  که بر روی آن اجرا میگردند64بیت میباشند قطع نظر ازسیستم عامل های   64از لحاظ فامیلی  

  NTاگزابایت از حافظه موقت را آدرس دهی نمایند. ویندوز  31گیگابایت یا  17,179,869,184میتواند  

گردید، اولت   سیستم عامل   1993که در سال    کت مایکروسافت بود. 32منتشر  بیت  کامل سرر

نی   برنامه های  9Xو اکس یی استفاده میگردد )ویندوز های  2000این سیستم هنوز هم در ویندوزهای   

بیت  اجرا میشد 16م عامل ترکیت  بود که بر پایه سیستم عامل داس  بیت  را اجرا میکرد اما یک سیست 32

بیت  در ویندوز اکس یی تبدیل به یک واقیعت شد و ویندوز  64این یکی از دلیل ناپایداری آن بود .)ویندوز  

کت   ویستا اولت   تلاش جدی سرر

 بیت  بود. 64مایکروسافت برای عمومی ساخت   محاسبات بر پایه  

 

 سرعت عمل افزایش یافته است ؟  آیا 

% (  سریعی   10بیت  اجرا میگردند به اجرای)  64بیت  که بروی سیستم عامل های   64امروزه نرم افزار های   

 شناخته میشوند. 

 

 Windows 10 Editionsیا   10انواع ویندوز 

● Windows 10 Home –  .برای کمپیوتر های شخض 

● Windows 10 Mobile – ابلیت ها. برای مبایل و ت 

● Windows 10 Pro  –   .  برای کمپیوتر های شخض با مزایای بیشی 

● Windows 10 Enterprise –  .برای سازمان های متوسط و بزرگ 

● Windows 10 Education – استادان و کارمندان بخش تعلیمی.  ٬محصلت    ٬برای شاگردان 

● Windows 10 Mobile Enterprise  – یت ها. استفاده تجاری از مبایل و تابل 

● Windows 10 IoT Core  –  .نت متصل می شوند  اشیای که به انی 
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 10نصب ویندوز 

 : 10حداقل سیستم مورد نیاز برای نصب ویندوز 

 CPU – 1GHzپروسش یا  ●

 2GB/64 Bitو  RAM – 1GB/32 Bitحافظه موقت  یا   ●

 GB 16حداقل  –  HDDحافظه دایمی یا  ●

 یا بالتر DirectX  9کارت گرافیکی با پشتیبای  از  ●

 X  800 600با ریزولوشن حداقل  – Monitorصفحه نمایش یا  ●

)بدون این حساب نی   میتوانید از ویندوز  Microsoft Accountحساب کاربری مایکروسافت یا  ●

 استفاده نمایید( 

 

فت دانلود  را از سایت مایکروسا Media Creation Toolبرای نصب جدا گانه ویندوز ابتدا باید نرم افزار  

کنید. این نرم افزار مخصوص مایکروسافت جهت دانلود فایل های ویندوز و اپدیت ویندوز ها منتشر شده 

 بیت  منشر شده است.  64بیت  و  32و در دو نسخه  MB 18است و حجم تقریت  آن 
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  Media Creation Toolصفحه برنامه   -  ۱شکل 

( نشان داده شده است  ۱صفحه اول دو گزینه طوریکه در )شکل پس از دانلود و باز نمودن نرم افزار در 

(  ISOموجود میباشد. گزینه اول جهت آپدیت ویندوز فعلی و گزینه دوم برای دانلود فایل جدا گانه نصب ). 

 میباشد.  10ویندوز 

 کلیک کنید.   Nextبرای ادامه گزینه دوم را انتخاب و بر روی 
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  Media Creation Toolصفحه دوم  -  ۲شکل 

 

لیست   ٬لیست اولی زبان نصب ٬( نشان داده شده است ۲در این مرحله باید از سه لیست که در )شکل 

 انواع آن بحث گردیده( و لیست سومی ساختار )  10دومی نوعیت ویندوز 
ً
( را   64بیت  یا  32)که قبلا بیت 

 کلیک نمایید.   Nextانتخاب و بر روی 
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  Media Creation Toolصفحه سوم   -  ۳شکل 

 

( نشان داده شده است دو گزینه موجود میباشد که گزینه اول برای ۳در این مرحله طوریکه در )شکل 

ه فایل   Bootableدانلود فایل نصت  مناسب برای اجرا در فلش بصورت  و گزینه دوم برای دانلود و ذخی 

 میباشد.(  3GBبیشی  از  نصب ویندوز بروی سیستم فعلی میباشد. )توجه کنید که حجم فایل ها 

ه سازی فایل   Nextگزینه دوم را انتخاب و بر روی     10نصب ویندوز  ISOکلیک کنید سپس باید محل ذخی 

 را بر روی سیستم خود مشخص کنید. 
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ه فایل  -  ۴شکل    ISOانتخاب محل ذخی 

 

وع به   ه سازی حال برنامه به صورت اتوماتیک سرر دانلود فایل نصت  پس از مشخص کردن محل ذخی 

 خواهد کرد. 
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   10دانلود ویندوز   -  ۵شکل 

 

  DVDبر روی  Neroباید این فایل را با استفاده از نرم افزار های خاص مانند  ISOپس از اتمام دانلو فایل 

ه نمایید. )در صورت دانلود فایل نصب بر روی فلش فایل ها بصورت خودکار دانلود و در آن   ٬رایت یا ذخی 

ه  می شوند و باید سیستم را از روی فلش بوت و مراخل نصب ویندوز را طی نمایید.( ذخی 

در بازار عرضه می شود ولی  ٬موجود میباشد 10های که در آن فایل نصب ویندوز  DVD ٬تا این مرحله

کت مایکروسافت برای استفاده کننده گان الی یک سال  استفاده آن غی  قانوی  میباشد. به هر صورت سرر

 بطور مجای  استفاده نمایند.  10اجازه میدهد تا از ویندوز 

  Restartبه کمپیوتر آنرا  DVDپس از وارد نمودن 
ً
و    F12نموده و دکمه های بوت شدن کمپیوتر )معمولا

ESCبعد از آن وارد مرحله بعدی می شوید.  ٬( را فشار دهید 
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   10نصب ویندوز   -  ۶شکل 

 

فارمت   ٬سپس در مرحله اول زبان نصب ٬فایل های نصب را بارگذاری کندچند دقیقه صی  کنید تا سیستم 

 کلیک کنید.   Nextتاری    خ و زمان و کیبورد را از لیست ها به ترتیب انتخاب و بر روی 

 کلیک کنید و تا لود شدن مرحله بعدی کمی منتظر بمانید.   Install Nowدر صفحه بعد بر روی گزینه 
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   10نصب ویندوز   -  ۷شکل 

 

این مرحله را رد کنید.   Skipفحه درخواست سریال نمی  نمایش داده می شود که با کلیک بر روی گزینه ص

 )اگر ویندوز را قانوی  خریداری نموده اید میتوانید سریال نمی  آنرا وارد نمایید.(
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   10نصب ویندوز   -  ۸شکل 

 

 کلیک کنید.   Nextبزنید و بر روی را   I accept the license termsدر این مرحله تیک مارک گزینه 
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   10نصب ویندوز   -  ۹شکل 

 

گزینه اول برای آپدیت   ٬دو گزینه موجود میباشد ٬( نشان داده شده است۹در این بخش طوریکه در )شکل 

فته در مسی  دلخواه است.   را انتخاب نمایید.  Customویندوز و گزینه دوم برای نصب پیشر
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 انتخاب درایو برای نصب ویندوز   -  ۱۰ شکل

 

 درایو  Driveدر این مرحله باید درایو  
ً
برای اینکار   Cمورد نظر برای نصب ویندوز را تعیت   نمایید که معمولا

 فضای خالی داشته باشد.   GB 16درایو مورد نظر باید حد اقل    ٬انتخاب  می شود 

 از فایل ها و فولدر های درایو نکته مهم: پیشنهاد میکنیم قبل از نصب ویندوز حتم
ً
  Back Upبکاپ   Cا

ید و در هنگام نصب تا لحظه ورود به دسکتاپ ویندوز  سیستم خود را بیهوده ریستارت نکنید زیرا   10بگی 

احتمال از دست رفت   جریان نصب و حت  ویندوز قبلی شما وجود دارد و حت  ممکن است در سیستم های  

 قدیمی پس از ریستارت
ً
بیش از حد منتظر بمانید و   Getting Readyو بخش پایای  کمی در صفحه  نسبتا

ید که اینکار منجر به از دست رفت   تمامی روند نصب ویندوز می  تصمیم به ریستارت کردن سیستم بگی 

 شود. 

کلیک نمایید تا روند نصب و کایی کردن فایل های ویندوز   Nextپس از انتخاب محل نصب ویندوز بر روی 

دقیقه زمان   ۷الی  ۶بطور کلی  10نصب ویندوز  ٬وع شود. در آزمایشر که انجام داده شده استسرر   10

د که البته این زمان بسته به سیستم و سخت افزار شما متغی  است.   میی 
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   10روند نصب ویندوز   -  ۱۱شکل 

 

ا کار خاصی انجام  سیستم بصورت خودکار ریستارت می شود و نیازی نیست شم ٬پس از کایی شدن فایل ها

 از شما درخواست سریال نمی  میکند که با کلیک روی گزینه  10سپس ویندوز  ٬بدهید
ً
 Do Thisاز مجددا

Later  .این بخش را رد کنید 
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 درخواست سریال نمی    -  ۱۲شکل 

 

تنظیمات را شخض سازی کرد و یا از   10میتوان تنظیمات ویندوز  Settingدر مرحله بعد و در صفحه 

 Usingکه ما پیشنهاد میکنیم با کلیک روی دکمه    ٬پیشنهاد داده شده مایکروسافت استفاده نمود 

express settings  از تنظیمات پیش فرض استفاده کنید. چند دقیقه صی  کنید تا تنظیمات بعدی

 نمایش داده شود. 
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 انتخاب تنظیمات پیش فرض   -  ۱۳شکل 

کت یا شخض( میخواهید استفاده نمایید. گزینه  10ه ویندوز در مرحله باید تعیت   کنید ک  Iرا در کجا )سرر

own it  را انتخاب وNext   .کنید 
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 ایجاد حساب کمپیوتر  -  ۱۴شکل 

 

در مکان   ٬انتخاب کنید 10( برای ویندوز Password( و رمز عبور )Usernameحال باید یک نام کاربری )

دوم و سوم رمز عبور و در مکان چهارم یک نشای  از رمز عبور را وارد نموده و  اول نام کاربری و در مکان 

 کلیک کنید.   Nextروی 
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   10مرحله آخر نصب ویندوز  -  ۱۵شکل 

 

پس از ساخت حساب کاربری در یک صفحه با بگروند آی  ویندوز به شما خواهد گفت که در حال آماده  

نیست کاری خاصی انجام دهید فقط منتظر بمانید تا   در این قسمت نیازی ٬سازی چه مرحله ای است

 مراحل آماده سازی طی شود. 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

24 

 

 

 ویندوز نصب شده    -  ۱۶شکل 

 

در نهایت پس از طی مراحل آماده سازی به صفحه اصلی دسکتاپ با تصویر زمینه لوگو ویندوز که با نور  

 اختیار شما است. در   10ایجاد شده است منتقل می شوید و نسخه نهای  ویندوز 

 

 بحث خواهد گردید.  10در موضوعات بعدی درباره خصوصیات جدید ویندوز 
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 Starting Windowsآغاز ویندوز یا 

ظاهر می شود. سه گزینه قبل از داخل شدن به   Lock Screenصفحه  ٬زمان که کمپیوتر روشن می شود 

 ری موجود میباشد که قرار ذیل است: ارتباط شبکه و عمر بط ٬تاری    خ ٬ویندوز بر علاوه ساعت 

نت  ●  وصل شدن به انی 

● Ease of access 

 خاموش نمودن  ●

 همان صفحه اولی است که ویندوز از آنجا آغاز می شود.   Lock Screenصفحه 

 

 

  Lock Screenصفحه  - ۱۷شکل 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

26 

 

 در یک قسمت  از صفحه کلیک نمایید تا به صفحه لوگت   منتقل شوید.  -1 

 کاربری که از کمپیوتر استفاده نموده است در صفحه لوگت   ظاهر می شود. آخرین حساب  

 

 

  Loginصفحه لوگت    -  ۱۸شکل 

 

 در این صفحه بدون داخل شدن یا لوگت   به ویندوز این کار ها را انجام داده می توانید:   – 2

نت  ●  وصل شدن به انی 

سی یا  ●  Accessibilityتنظیم دسی 

 خاموش نمودن کمپیوتر ●

 

 Username 

 

 

User 1 

User 2 
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بالی علامه تی  مانند کلیک  ٬رمز عبور خود را وارد نموده ٬اگر حساب شما در صفحه ظاهر شده بود  – 3

 را فشار دهید.   Enterنمایید یا کلید 

حساب کاربری خود را انتخاب و مراحل   ٬از لیست سمت چپ پاییت   ٬اکونت شما ظاهر نگردیده بود اگر 

 فوق را طی نمایید. 

 شما به صفحه دسکتاپ منتقل می شوید. 

 

 

 Username 

 User 1 

 User 2 
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 Start Menuمینوی آغاز یا 

تنظیمات و فایل ها همراه با تایل های متحرک میباشد. بعض  از   ٬این مینو دارای خصوصیات برنامه ها

رنامه به شکل تایل های متحرک نمایش داده می شود که معلومات درباره همان برنامه را به شکل متحرک  ب

 پیش بیت  ها را به شکل تایل های متحرک نمایش میدهد.  ٬نشان می دهد. بطور مثال برنامه آب و هوا

 

 باز نمودن مینوی آغاز

 

 

   Start Menuمینوی آغاز یا  -  ۱۹شکل 

 

 کلیک نمایید.   ٬( نشان داده شده است۱۹باز نمودن مینوی آغاز روی آیکن آن که در )شکل برای  – 1
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شارتکت:  ویندوز از روی کیبورد.  علامه 

 مشاهده دستورات حساب کاربری 

 Fileخصوصیات متعدد از قبیل   ٬برای مشاهده لیست مکمل برنامه ها و پروگرام ها در مینوی آغاز

Explorer٬ Settingساب کاربری و دکمه روشن در سمت چپ پاییت  موجود میباشد. عکس ح  ٬ 

 

 

 

 بالی عکس حساب کاربری تان کلیک نمایید.  – 1

 این دستورات قرار ذیل است:  ٬دستور مورد نظر را انتخاب نمایید  – 2
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● Change account settings –  ات به حساب مایکروسافت از قبیل عکس و رمز   ٬ایجاد تغی 

 عبور. 

● Lock –  این گزینه ویندوز را قفل نموده و شما را به صفحهLock Screen  .د  میی 

● Sign out –  این گزینه ویندوز را قفل نموده و شما را به صفحهLogin  .د  میی 

 Lشارتکت قفل نمودن: فشار دادن دکمه ویندوز + 

 باز نمودن برنامه ها

 حروف الفبا در مینوی آغاز مشاهده نمایید. شما میتوانید لیست از برنامه های نصب شده را به ترتیب 
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 روی دکمه استارت کلیک نمایید.  – 1

 برنامه مورد نظر را انتخاب و آنرا باز نمایید.  – 2

 

جدول ذیل این برنامه ها را تا   ٬همراه با بعض  از برنامه های از قبل نصب شده عرضه می شود  10ویندوز 

ی    ح نموده است:   اندازه کاف  تشر

 

Alarm & Clock 
 

 مشاهده زمان و زمان های دیگر کشور ها.  ٬تایمر و ستاپ واچ ٬تنظیم ساعت هشدار

 

Calculator 
 

 ماشت   حساب معیاری برای اجرای محاسبات و تبادله ها. 

 

Maps 
 

دریافت راه ها و معلومات ترافیکی بر حسب   ٬مشاهده یک مکان مشخص در نقشه
 موقعیت فعلی تان. 

 

News 
 

سی به اخبار از منابع معتی  مانند اسوشیتید پریس
ه.  ٬سی ان ان ٬دسی  ز و غی 

 رویی 

 

Notepad 
 

 نوشت   مت   ها برای مشاهده در آینده. 
 

 

Skype 
 

نت .  ٬با استفاده از انی   و ویدیوی 
 تماس های صوی 
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Voice Recorder 
 

نوع یادداشت ها یا نوت ها را به شکل با استفاده از مایکروفون کمپیوتر میتوانید هر 
ه نمایید.   ذخی 

 صوی 

 

Weather 
 

  ۵مشاهده وضعیت آب و هوای شهر خودتان یا شهر های دیگر با پیش بیت  احتمالی 
 روز آینده. 

برنامه های از قبل نصب شده  – ۱جدول    

Pin یا سنجاق نمودن برنامه ها به مینوی آغاز 

سی سری    ع به مینوی آغاز سنجاق یا  ٬را که بیشی  استفاده می نماییدشما میتوانید برنامه های   نمایید.   Pinبرای دسی 
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 دکمه استارت را انتخاب نمایید مینوی آغاز باز گردد.  – 1

 برنامه مورد نظر خود را پیدا کرده و بالی آن رایت کلیک نمایید.  – 2

3 – Pin to Start  .را انتخاب نمایید 

 مورد نظر به مینوی آغاز سنجاق شده میباشد و همچنان به شکل تایل های متحرک نمایش داده می شود. برنامه 

 

 یا سنجاق شده از مینوی آغاز  Pinحذف یک برنامه 

 آنرا   زمانیکه شما میدانید که دیگر برنامه سنجاق شده را همانند گذشته متواتر استفاده نمی کنید 
ی

میتوانید به ساده گ

 ید. حذف نمای
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 دکمه استارت را انتخاب نمایید.  – 1

 رایت کلیک نمایید.  ٬بالی تایل برنامه ای که میخواهید آنرا از جمع برنامه های سنجاق شده حذف نمایید – 2

3 – Unpin from Start   .را انتخاب نمایید 

 

 این عملیه باعث حذف کلی برنامه از کمپیوتر نمی شود.  -نوت  

 

 ل برنامه هاتغییر اندازه تای
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 دکمه استارت را انتخاب نمایید.  – 1

 بالی تایل برنامه مورد نظر رایت کلیک نمایید.  – 2

3 – Resize  .را انتخاب نمایید 

 اندازه مورد علاقه خود را انتخاب نمایید.  – 4

 

 تغیر اندازه مینوی آغاز

را مطابق میل تان تغی  دهید و این  Start Menuمینوی آغاز یا به شما آزادی بیشی  میدهد و میتوانید اندازه  10ویندوز 

 کار بالی تایل های برنامه نی   تاثی  دارد. 
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 دکمه استارت را انتخاب نمایید.   - 1

 علامه موس را در کنج خارج  مینو تا زمانیکه علامه تی  دو سره ظاهر شود نگهدارید.  – 2

 آنرا کش نمایید تا اندازه آن تغی  نماید.  بالی کنج خارج  آن کلیک نموده و  – 3

 

 

 نام گذاری مجموعه ای از تایل ها 

تایل های هم نوع با هم یکجا به شکل یک مجموعه میباشند. این مجموعه ها توسط یک خالیگاه از همدیگر جدا شده  

 میباشد و میتوانید هر مجموعه را نام گذاری کنید. 
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 یید. دکمه استارت را انتخاب نما – 1

 بالی فضای خالی میان مجموعه های تایل ها کلیک نمایید.  – 2

 را فشار دهید.  Enterدکمه  ٬به مجموعه یک نام داده – 3

 

 

 

 

 برای تغی  دادن نام یک مجموعه موجوده بالی آن کلیک نمایید.  – 4

 را فشار دهید.  Enterنام جدید را وارد نموده و دکمه  – 5
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 برنامه  تغیر مکان تایل یک  

 میتوانید مکان آنها را تغی  دهید.  ٬اگر نحوه تنظیم تایل برنامه برای شما ناخوشایند باشد 

 

 

 

 دکمه استارت را انتخاب نمایید.  – 1

 بالی تایل مورد نظر کلیک نموده و آنرا به مکان مورد علاقه تغی  مکان دهید.  – 2
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 خاموش نمودن تایل های متحرک 

 ٬در مورد همان برنامه را دیگر نمایش ندهد Real Timeیک برنامه متحرک نباشد و معلومات  اگر میخواهید تایل

 میتوانید آنرا خاموش نمایید. 

 

 

 

 دکمه استارت را انتخاب نمایید.  – 1

 بالی تایل متحرک برنامه مورد نظر رایت کلیک نمایید.  – 2

3 – More ٬را انتخاب نموده سپس Turn Live Tile off  انتخاب نمایید. را 
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 اضافه نمودن فولدر های دلخواه به مینوی آغاز 

نید سی سری    ع به مینوی آغاز  ٬اگر متوجه شدید که به یک فولدر بار بار سر می   شما میتوانید همان فولدر ها را برای دسی 

 اضافه نمایید. 

 

 

 

 دکمه استارت را انتخاب نمایید.  – 1

 نمایید. را انتخاب  Settingsدکمه  – 2
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3 – Personalization  .را انتخاب نمایید 
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4 – Start  .را انتخاب نمایید 

5 – Choose which folders appear on Start   .را انتخاب نمایید 
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 فولدر مورد نظر را برای اضافه شدن روشن و برای حذف شدن خاموش نمایید.  – 6

 

 چپ پاییت  مینوی آغاز ظاهر می شوند.  فولدر های که دکمه آن روشن باشد در سمت
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 10در ویندوز  Notification Pane and Action Centerمحل اعلانات یا 

Action Center ه میباشد. اگر کدام شبکه   ٬محل عمومی برای اعلانات سیستم همانند ایمیل های رسیده امنیت و غی 

 همت   محل نشان داده می شود. نی   در  ٬وای فای در نزدیکی شما موجود باشد

 

 Action Centerباز نمودن و بسته نمودن 

 پهلوی ساعت موقعیت دارد.   ٬ Taskbarدر  Action Centerآیکن 

 

 

 

 کلیک نمایید.   Action Centerبالی آیکن  – 1
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 بالی هر قسمت  از صفحه خارج از آن کلیک نمایید.   ٬برای بسته نمودن آن – 2

 A: علامه ویندوز +  Action Centerنمودن شارتکت باز 

 

 و مشاهده یک اعلان Action Centerباز نمودن 

روشن تر می شود و همچنان یک عدد بالی آن ظاهر می گردد  Action Centerآیکن  ٬زمانیکه یک اعلان نو ظاهر گردد

 که نشان دهنده تعداد اعلانات میباشد. 

 

 

 

 یک نمایید. کل   Action Centerبالی آیکن  – 1

 بالی اعلان مورد نظر کلیک نموده و آنرا مشاهده نمایید.  – 2
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 باز خواهد شد.  ٬برنامه ای که مربوط به همان اعلان می شود

 رد نمودن بعضی اعلانات

 حذف نمایید.  Action Centerمی توانید بدون مشاهده آنرا از  ٬اگر به کدام اعلان علاقمندی نداشته باشید

 

 

 

 کلیک نمایید.   Action Centerبالی آیکن  – 1

 موس را بالی اعلان مورد نظر نگهدارید.  – 2

 اعلان ناپدید می گردد.  ٬کلیک نمایید  Xبالی علامه  – 3
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 کلیک نمایید.   Clear all notificationsبالی  ٬برای حذف تمامی اعلانات – 4

 

 Quick Actionباز نمودن یک 

 یاد می گردد.  Quick Actionsیک چوکات متشکل از دکمه ها میباشد که بنام  Action Centerدر قسمت تحتای   

 

 

 

 بالی آیکن اکشن سنی  کلیک نمایید.  – 1

 کلیک نمایید.   Expandبالی  ٬برای مشاهده تمامی اکشن ها – 2
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 بالی اکشن مورد نظر کلیک نمایید.  – 3

 

 کر نموده است. جدول ذیل تمامی اکشن ها با توضیحات آنرا ذ 
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Airplane Mode  -  .وای فای و بلوتوت را خاموش می کند 

 

All Settings –  .برنامه تنظیمات را باز می کند 

 

Battery Saver – کاهش کارآی  کمپیوتر.   ٬برای بقای عمر بطری 

 

Bluetooth –  .تنظیم دستگاه های وصل شده توسط بلوتوت 

 

Brightness –  .تنظیم سطح روشنای  صفحه 

 

Connect –  .وصل شدن به یک دستگاه که به اساس بلوتوت وصل می گردد 

 

Location –  .  روشن و خاموش نمودن خدمات مکان یای 

 

Network –  .مشاهده شبکه فعلی که به آن وصل هستید و جستجوی شبکه های ی  سیم نزدیک 

 

Note –  نوت با استفاده از ایجاد یکMicrosoft OneNote . 
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Project –  .انتقال صفحه به یک مانیتور وصل شده دیگر مانند پروجکتور 

 

Quiet Hours –   ی از مزاحمات ناخواسته.  ٬غی  فعال نمودن اعلانات بطور موقت  جلوگی 

 

Rotation Lock -  .این گزینه برای کمپیوتر های تابلیت  میباشد 

 

Tablet Mode –  .تغی  حالت بت   تابلیت و دسکتاپ 

 

VPN –  وصل به شدنVPN . 

 

Wi-Fi –  .روشن یا خاموش نمودن وای فای 

 اکشن ها با توضیحات آن  -  ۲جدول 
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 Quick Actionsتنظیم 

  ٬کنید در اکشن سنی  موجود باشدممکن شما بخواهید یک تعدادی محدود از اکشن ها که بیشی  اوقات از آن استفاده می  

 پس شما میتوانید تعت   نمایید تا کدام اکشن در اکشن سنی  موجود باشد. 

 

 

 

 بالی آیکن اکشن سنی  کلیک نمایید.  – 1

2 – All Settings  .را انتخاب نمایید 
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3 – System  .را انتخاب نمایید 
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4 – Notification & actions  انتخاب نمایید. را 

5 – Add or remove quick actions  .را انتخاب نمایید 
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 اکشن مورد نظر را روشن یا خاموش نمایید.  – 6
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 تنظیم تعداد اعلانات برای مشاهده

 باشد. شما میتوانید تنظیم نمایید تا به چه تعداد اعلانات از یک برنامه نصب شده در اکشن سنی  قابل نمایش 

 

 

 

 بالی آیکن اکشن سنی  کلیک نمایید.  – 1

2 – All Settings  .را انتخاب نمایید 
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3 – System  .را انتخاب نمایید 
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4 – Notifications & actions  .را انتخاب نمایید 

 د. برنامه مورد نظر را انتخاب نمایی Get notifications from these senders٬از زیر  – 5
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 تعداد اعلانات مورد نظر را انتخاب نمایید.  Number of notifications visible in action centerاز لیست  – 6
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 10صفحه برنامه ها در ویندوز 

 دکمه های کنترول 

 صفحه برنامه ها سه دکمه در سمت راست بالی  دارند که برای بسته نمودن
ً
ا نمودن و کوچک نمودن صفحه  بزرگ  ٬اکیر

 برنامه ها استفاده می شود. 

 

 

 

 پنهان می کند.  Taskbarاین دکمه صفحه برنامه را در  – 1

 

 یا پنهان شده در صفحه دسکتاپ دیده نمی شوند اما باز هم در حال اجرا میباشند.  Minimizedبرنامه های 
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 کلیک نمایید.   Taskbarروی آیکن آن در  ٬برنامهبرای دوباره ظاهر نمودن صفحه همان  – 2
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 بزرگ نمودن یا حد اعظمی صفحه یک برنامه  

 

 

 

با انتخاب این دکمه صفحه برنامه بزرگ یا به حد اعظمی آن یا به اندازه بزرگ می شود که به صفحه کمپیوتر شما  – 1

 مکمل جابجا می شود. 
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عمل می کند و اندازه صفحه را به حالت اولی آن بر می گرداند که به این عملیه   Maximizeاین دکمه بر عکس  – 2

Restore   .گفته می شود 

 

 

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

63 

 

 بسته نمودن یک برنامه 

 

 

 

 کلیک نمایید.   Closeبرای بسته نمودن یک برنامه بالی دکمه  – 1

 

 می گردد. برنامه بسته شده از صفحه دسکتاپ ناپدید شده و در جریان آن نی   قطع 
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 10وصل شدن به یک شبکه در ویندوز 

نت از طریق وای فای وصل شوید.   ٬زمانیکه شما در ساحه یک شبکه ی  سیم موقعیت داشته باشید شما می توانید به انی 

 ظاهر می شود.  Wirelessیک ستاره بالی آیکن  ٬زمانیکه یک شبکه ی  سیم فعال و موجود باشد

 

 

 

 کلیک نمایید.   Networkبالی آیکن  – 1

 انتخاب نمایید.  ٬یک شبکه که در محدوده شما فعال است – 2
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3 – Connect automatically به شکل خودکار به  ٬را انتخاب نمایید تا هر زمانیکه کمپیوتر تان در همان محدوده باشد

نت وصل گردد.   انی 

4 – Connect  .را کلیک نمایید 
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 را کلیک نمایید.  Nextسپس   ٬شبکه را وارد نمودهرمز   – 5 

 

 

 حال شما به شبکه مورد نظر وصل شده اید. 
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 نصب برنامه ها از ویندوز ستور 

تمام برنامه های نصب شده از مایکروسافت ستور  ٬از این ستور میتوانید برنامه های جدید را برای کمپیوتر نصب نمایید

 ته باشند و به شکل خودکار از همان ستور آپدیت می شوند. با حالت تابلیت سازگاری میداش

 

 

 

 کلیک نمایید.   Storeبالی آیکن  – 1

 بالی ساحه جستجوی ستور کلیک نموده برنامه مورد نظر تانرا جستجو نمایید.  – 2

 بالی برنامه کلیک نمایید تا جزییات آنرا مشاهده نمایید.  – 3
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 کلیک نمایید تا برنامه نصب شود.   Buyیا  Getبالی دکمه  – 4
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 کلیک نمایید.   Launchبرای باز نمودن برنامه نصب شده بالی  – 5

 

 

 

 

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

70 

 

 

 10خاموش نمودن کمپیوتر در ویندوز 

ه و تمامی برنامه ها و فایل ها را بسته نمایید. اگر   قبل از خاموش نمودن کمپیوتر  انجام این کار تمام کار انجام داده را ذخی 

ویندوز قبل از خاموش نمودن در مورد بسته نمودن برنامه ها و فایل ها به   ٬قابل تشویش نیست ٬ها را فراموش نمودید

 شما اطلاع میدهد. 

 

 

 

 بالی دکمه استارت کلیک نمایید.  – 1

 کلیک نمایید. سه گزینه ظاهر می گردد:   Powerبالی  – 2
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● Sleep این مقدار کم برای حفظ معلومات حافظه   ٬در حالت مصرف کم برق قرار میدهد: این گزینه کمپیوتر را

 استفاده می شود. 

● Shut down .تمام برنامه ها و اپلیکشن ها را بسته و کمپیوتر را بطور کلی خاموش می نماید : 

● Restart .این گزینه کمپیوتر را خاموش نموده و دوباره به شکل خوکار روشن می نماید : 

3 – Shut down  .را انتخاب نمایید 

 

Command Controls 

 این عناصر ممکن در ریبون یا تب های مختلف ظاهر شوند.  ٬هر برنامه دارای عناصر دستورات متعدد میباشد

 

Option Buttons 

 از این دکمه برای انتخاب یک گزینه از یک مجموع گزینه ها استفاده می شود. 
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 انتخاب نمایید. یک گزینه را  – 1

Check Boxes 

 است اما در اینجا می توانید بیشی  از یک گزینه را انتخاب نمایید.  Option Buttonاین دکمه ها همانند 
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 در اینجا میتوانید یک یا هر دو گزینه را انتخاب نمایید.  – 1

 

 

 

 

List Boxes 

هایلایت شده میباشد. انتخاب   ٬و گزینه انتخاب شده در این عنصر گزینه های موجود به شکل یک لیست ظاهر می شوند 

 فونت از لیست فونت ها یک نمونه از این نوع عناصر است. 
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 در این عنصر بال و پایت   رفته و گزینه مورد نظر را انتخاب نموده می توانید.  – 1
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Slider 

یا حد اقل آن تنظیم نمایید. تنظیم نمودن سطح صدای با استفاده از سلایدر میتوانید یک گزینه را به مقدار حد اکیر 

 کمپیوتر از نمونه این عنصر میباشد. 

 

 

 

 بالی سلایدر کلیک نموده و آنرا با کش نمودن به مقدار مورد نظر تنظیم نماید.  – 1
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 10تغیر اندازه و انتقال صفحه یک برنامه در ویندوز 

شما به راحت  میتوانید اندازه آنها را تغی  دهید و یا هم مکان آنها را تغی   ٬دسکتاپ باز باشدزمانیکه بیشی  از یک برنامه در 

د.   ٬دهید. این گزینه زمانیکه بخواهید بیشی  از یک صفحه را همزمان مشاهده نمایید  مورد استفاده قرار می گی 

 

 

 

 

 موده و آنرا به یک جهت کش نمایید. بالی نوار عنوان آن کلیک ن ٬زمانیکه صفحه برنامه باز باشد – 1

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

77 

 

 تغیر اندازه یک صفحه 

 

 

 

 

 این کار را با کلیک نمودن و کش نمودن هر سمت چوکات صفحه یک برنامه انجام داده میتوانید.  – 1
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 رفتن از یک برنامه به برنامه دیگر 

 اگر چند برنامه همزمان در دسکتاپ باز باشد.  ٬چند روش سری    ع برای رفت   از یک برنامه به برنامه ای دیگر وجود دارد

 

 رفتن به برنامه ای دیگر 

 

 

 

وید.  – 1  اگر صفحه برنامه ای دیگر قابل مشاهده باشد بالی آن کلیک نمایید و به راحت  به صفحه همان برنامه می 
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 میتوانید به همان برنامه بروید.  Taskbarبا کلیک نمودن روی آیکن آن از  – 2
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 رفتن به صفحه های مختلف یک برنامه 

و انتخاب صفحه مورد  Taskbarبا کلیک نمودن روی آیکن آن از  ٬زمانیکه یک برنامه بیشی  از یک صفحه داشته باشد

 رفته میتوانید.  ٬نظر

 

 

 

 بالی آیکن برنامه کلیک نمایید.  – 1

 امه ظاهر می گردد. یک پنجره کوچک با تصاویر کوچک از صفحه های مختلف همان برن

 بالی تصویر کوچک همان صفحه از برنامه مورد نظر کلیک نماید تا به همان صفحه بروید.  – 2
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 مشاهده تمامی صفحه های باز در ویندوز 

 شما میتوانید تصاویر کوچک از صفحه برنامه های باز را در یک نگاه مشاهده نمایید. 

 

 

 

 ید. کلیک نمای  Task Viewبالی آیکن  – 1

 به همان صفحه بروید.  ٬با کلیک نمودن روی تصویر کوچک برنامه – 2
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 10آپدیت نمودن برنامه ها در ویندوز 

شما میتوانید تمامی برنامه های نصب شده از مایکروسافت ستور را آپدیت نمایید. برنامه های که از این ستور نصب 

 ممکن بعض  اوقات بخواهید یک برنامه را به شکل دست  آپدیت نمایید. گردیده اند به شکل خوکار آپدیت می گردند اما 

 

 

 

 کلیک نمایید.   Store   Microsoftبالی آیکن – 1

 کلیک نمایید.   See Moreبالی دکمه  – 2

3 – Downloads and updates  .را انتخاب نمایید 
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 کلیک نمایید.   Get updatesبالی  – 4
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 10برنامه ها در ویندوز حذف نمودن  

این کار باعث خالی شدن   ٬شما میتوانید به راحت  برنامه ای را که استفاده ننموده اید با استفاده نمی نمایید را حذف نمایید

 فضای حافظه کمپیوتر نی   می گردد. 

 

 

 

 بالی استارت کلیک نمایید.  – 1

 کلیک نمایید.   Settingsبالی  – 2
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3 – Apps  .را انتخاب نمایید 

 

 تمامی برنامه های نصب شده ظاهر می گردد. 

 

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

86 

 

 

 

 

 

 بالی برنامه مورد نظر برای گشایش کلیک نمایید.  – 4

5 – Uninstall  .را کلیک نمایید 
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 را کلیک نمایید.  Uninstallبرای تایید دوباره  – 6
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 Cortana  10در ویندوز 

کت مایکروسافت میباشد که خیلی قدرتمند است و با استفاده از سرور کورتانا یک  به   Bingدستیار شخض دیجیتلی سرر

سوالت شما پاسخ میدهد. با استفاده از کورتانا میتوانید هم به شکل آفلاین در خود کمپیوتر و هم به شکل آنلاین در 

دازید.  نت به جستجوی معلومات بیی  انی 

 ورتانا میتواند برای شما انجام دهد قرار ذیل است: بعض  از کار های که ک

ی کمپیوتر زمانیکه یک ایمیل دریافت می کنید.  ●  اضافه نمودن خودکار معلومات به جنی 

 ایجاد و تنظیم لیست ها.  ●

 پیدا نمودن فولدر های کمپیوتر.  ●

 باز نمودن برنامه های کمپیوتر.  ●

 معلومات. مکان ها و دیگر  ٬تحقیق در مورد حقایق  ●

 ارسال نمودن پیام ها و ایمیل ها.  ●

 Cortanaتنظیم نمودن 

 

 بالی ساحه ای جستجو کلیک نمایید.  – 1
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2 – Cortana can do much more  .را کلیک نمایید 

 

 

 

 کلیک نمایید تا به کورتانا اجازه انجام اعمال ذیل داده شود:   Sign inبالی  – 3

ه.  Edge٬تاریجچه جستجوی  ٬تقویم ٬مخاطبت    ٬معلومات از قبیل مکان هاجمع آوری و استفاده  ●  و غی 
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 شوید. )در صورت موجودیت(   Sign inبه حساب مایکروسافت خود  - 4
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 Lock Screenموجودیت کورتانا در صفحه 

 

 

 

 بالی ساحه ای جستجو کلیک نمایید.  – 1

 نمایید. کلیک   Settingsبالی  – 2
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 را روشن نمایید.  Use Cortana even when my device is lockedگزینه   Talk to Cortana٬از بخش  - 3
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 Cortanaجستجو با 

ی که   ٬با استفاده از کورتانا میتوانید در مورد هر چی    نت جستجو نمایید. فقط در مورد چی   هم در کمپیوتر و هم در انی 

 میخواهید نوشته نمایید یا صحبت نمایید. کورتانا در مورد همان چی   جستجو را آغاز می نماید. 

 

 

 

 نوشته نمایید.  ٬در مورد یک چی   در ساحه جستجو  – 1

 شارتکت: 

 Sعلامه ویندوز +  –برای جستجوی متت   

 Cعلامه ویندوز +  –برای جستجوی صوی   

 بالی آن کلیک نمایید.  ٬از موارد لیست شده برای باز شدن – 2
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 Cortanaارسال نمودن پیام توسط 

استفاده   SMSشما با استفاده از کورتانا میتوانید به مخاظبت   تان پیام ارسال نمایید. کورتانا برای انجام این کار از خدمات 

 می نماید. 

 

 

 

 بالی ساحه ای جستجو کلیک نمایید.  – 1

2 – Send Text  صحبت کنید. را بنویسید یا 

3 – Send a message  .را کلیک نمایید 
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 برای جستجوی مخاطبت   بالی آیکن + کلیک نمایید.  – 4

 را کلیک نمایید.  Sendسپس  ٬پیام خود را نوشته – 5
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 10ویندوز  Microsoft Edgeمرورگر 

 ٬این مرورگر جدید سری    ع Internet Explorerکه در مقایسه با   ٬میباشد  Edgeدارای یک مرورگر جدید بنام  10ویندوز 

 قابل اعتماد و به معیار به استندرد ها میباشد.  

 

 Edgeباز نمودن و جستجو در  

 

 

 

 کلیک نمایید.   Edgeبالی آیکن  – 1

 برای جستجو یک کلمه یا اصطلاح یا نام یک سایت را وارد نمایید.  ٬در نوار آدرس – 2

 تغی  مکان بت   تب های باز.  Ctrl + Tabنمودن تب جدید.    برای باز  Ctrl + T شارتکت: 
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 اضافه نمودن یک صفحه انترنتی دلخواه

 

 

 

نت  مورد نظر مراجعه نمایید.  Edgeبا استفاده از  – 1  به صفحه انی 

 Ctrl +Dرا کلیک نمایید.   شارتکت:  Favoritesدکمه  – 2

نت  یک نام بدهید.  – 3  برای صفحه انی 

نت  دلخواه یک مکان را انتخاب نمایید.  Save inلیست از  – 4 ه صفحه انی   برای دخی 

5 – Add  .را کلیک نمایید 
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 مشاهده صفحات انترنتی دلخواه

 

 

 

 را کلیک نمایید.  Hubدکمه  ٬در مرورگر – 1

 را انتخاب نمایید.  Favoriteتب  – 2

نت  بروید. بالی صفحه مورد نظر کلیک نمایید تا به همان صفحه ان – 3  ی 

 

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

99 

 

 تغیر صفحه اصلی یا صفحه آغاز مرورگر 

منحیث   New Tabصفحه  ٬صفحه آغاز ظاهر می گردد. در حالت پیش فرض ٬را باز می کنید Edgeزمانیکه برنامه 

صفحه آغاز ظاهر می گردد که در آن چند صفحه پیشنهاد شده و دیگر موارد موجود میباشد. شما میتوانید صفحه آغاز را 

نت  تغی  دهید 
وید.  ٬بلاخره زمانیکه مرورگر را باز کنید ٬مطابق میل تان به یک صفحه انی   به همان صفحه می 

 

 

 

 بالی آیکن مرورگر کلیک نمایید.  – 1

 کلیک نمایید.   Moreبالی دکمه  – 2

3 – Settings  .را انتخاب نمایید 
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 را انتخاب نمایید.  A specific page or pagesگزینه   Open Microsoft Edge withاز لیست  – 4
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5 – URL  .نت  مورد نظر را وارد نمایید  صفحه انی 

 را کلیک نمایید.  Saveدکمه  – 6
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 را انتخاب نمایید.  Add new page+  ٬برای اضافه نمودن صفحه های دیگر – 7

 

 تمام صفحات در تب های جداگانه باز می شوند.  ٬نموده باشیداگر بیشی  از یک صفحه را منحیث صفحه آغاز تعت   
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File Explorer  10در ویندوز 

File Explorer  یک برنامه تنظیم فایل های میباشد که با استفاده از آن به فولدر ها رفته و فایل های آن را تنظیم نموده

  10قبلی ویندوز تعویض گردیده و به جای آنها در ویندوز نسخه های  Windows Explorerبا  File Explorerمیتوانید. 

 شامل شده است. 

 

 

 

 کلیک نمایید.   File Explorerبالی آیکن  – 1

 Eشارتکت: علامه ویندوز +  

 روی آن دوبار کلیک نمایید.  ٬برای باز نمودن فولدر مورد نظر – 2
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 نوار آدرس فولدر ها 

 موقعیت دارد و آدرس فولدر فعلی در آن ذکر میباشد. این میله در قسمت بالی  فایل ها 

 

 

 

 روی اسم آن کلیک نمایید.  ٬برای رفت   به فولدری که در نوار آدرس موجود میباشد – 1
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 جلو و بال  ٬دکمه های عقب

 این دکمه ها همجوار نوار آدرس میباشند و عملیه های ذیل را انجام میدهند: 

 

 

 

1 – Back این دکمه شما :  
ً
د.  ٬باز نموده اید را به فولدری که قبلا  میی 

2 – Forward این دکمه شما را به فولدری که قبل از کلیک نمودن دکمه :Back د.  ٬بوده اید  میی 

3 – Upد.  ٬: این دکمه شما را نظر به آدرس فولدر  یک فولدر بالتر میی 
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Navigation Pane  یا پنجره مکان یابی 

سی به مکان های  File Explorer این پنجره در سمت چپ  OneDrive٬ Quick Access٬موقعیت دارد و به شما دسی 

This PC  وNetwork  .را میدهد 

 

 

 

 بالی شارتکت مکان مورد نظر کلیک نمایید.   File Explorer٬بعد از باز نمودن  – 1
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 10تنظیم فایل ها و فولدر در ویندوز 

 میتوانید فایل ها و فولدر های کمپیوتر تانرا تنظیم شده نگهداری نمایید.  File Explorerبا استفاده از 

 

Move  یاCopy  فایل ها و فولدر ها 

 

 

 بالی آن کلیک نمایید تا هایلایت شود.  ٬برای انتفال یک فایل یا فولدر – 1

 کلیک نمایید.   Homeبالی تب  – 2
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 فایل یا فولدر انتقال دهید.  Move toبا کلیک نمودن روی گزینه  – 3

 شارتکت: 

 Ctrl + C  .برای کایی نمودن فایل یا فولدر انتخاب شده 

 Ctrl + X  .برای انتقال فایل یا فولدر انتخاب شده 

اگر فولدر مورد نظر برای انتقال فایل یا فولدر انتخاب شده در لیست موجود بود آنرا انتخاب نمایید. در غی  آن  – 4

 را انتخاب نمایید.  Choose locationت صور 
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پنجره که در شکل نشان داده شده است باز می شود و می توانید فولدر  Choose locationبعد از انتخاب گزینه  – 5

 را فشار دهید.  Moveمورد نظر برای انتقال فایل یا فولدر انتخاب شده را انتخاب نمایید و سپس دکمه 

 شارتکت: 

 Ctrl + V  .به فولدر مورد نظر رفته و این شارتکت را اجرا نمایید 
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 استفاده از کلیک و کش نمودن برای انتقال فایل ها و فولدر ها 

با استفاده از کلیک نمودن و کش   ٬اگر فولدر مورد نظر برای انتقال فایل یا فولدر در سمت چپ صفحه موجود باشد

 دن آن بالی فولدر مورد نظر میتوانید آنرا به راحت  انتقال دهید. نمودن فایل یا فولدر و رها نمو 

 

 

 

 فایل یا فولدر را کلیک نموده و آنرا کش نمایید و در فولدر مورد نظر رها نمایید.  – 1
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 تغیر نام فایل ها و فولدر ها

 نها را تغی  دهید. میتوانید نام آ ٬برای تنظیم و سازماندهی بهی  فایل ها و فولدر های کمپیوتر تان

 

 

 

 فایل یا فولدر مورد نظر را انتخاب نمایید.  – 1

 را انتخاب نمایید.  Homeتب  – 2

 را انتخاب نمایید.  Renameدکمه  – 3

 را فشار دهید.  Enterبرای فولدر یا فایل نام جدید وارد نموده سپس دکمه  – 4
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Libraries   10در ویندوز 

Library  حافظه میباشد که فایل ها از مکان های مختلف در آن جمع شده و به شکل یک  یک فضای مجازی در

 مجموعه انفرادی پیشکش می شود.  

 

 Navigation Paneبه  Librariesضافه نمودن ا

 

 

 

 را کلیک نمایید.  File Explorerآیکن  – 1

 را کلیک نمایید.  Viewتب  – 2

3 – Navigation Pane  .را کلیک نمایید 
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4 – Show Libraries  .را انتخاب نمایید 

Library  ها درNavigation Pane  .ظاهر می شوند 

 

 

 

 های موجود را مشاهده نمایید.  Libraryها کلیک نمایید تا تمامی  Libraryدر جوار  Expandبالی تی   – 5

 بالی شارتکت آن کلیک نمایید.  Libraryبرای باز نمودن یک  – 6

 

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

114 

 

 Libraryنمودن یک فولدر به یک  اضافه 

 

 

 را کلیک نمایید.  Manageتب  – 1

2 - Manage Library  .را کلیک نمایید 
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3 – Add  .را کلیک نمایید 
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 را کلیک نمایید.  Include folderفولدر مورد نظر را انتخاب نموده سپس  – 4
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 را کلیک نمایید.  Okدکمه بعد از اضافه نمودن فولدر ها  – 5
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 جدید  Libraryایجاد یک 

 

 

 

 های موجود را انتخاب نمایید.  Libraryیکی از  – 1

 را کلیک نمایید.  Homeتب  – 2

 را کلیک نمایید.  New itemدکمه  – 3

4 – Library  .را انتخاب نمایید 
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 فشار دهید.  Enterنام داده سپس  Libraryبه  – 5

 Library  .جدید ایجاد می شود اما خالی میباشد 

 را انتخاب نمایید.  Manageتب  – 6

7 – Manage Library  .را انتخاب نمایید 
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8 – Add  .را کلیک نموده سپس فولدر مورد نظر را انتخاب نمایید 

 را کلیک نمایید.  Okدر اخی   – 9
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 10جستجوی فایل ها در ویندوز 

 Fileاستفاده نمایید. جستجو در  File Explorerمیتوانید برای جستجوی یک فایل هم از مینوی استارت و هم از شما 

Explorer  .فته را دارا میباشد  قابلیت های پیشر

 

 جستجوی فایل ها 

 

 

 

 را کلیک نمایید.  File Explorerآیکن  – 1

 ساحه جستجو را کلیک نمایید.  – 2

 را نوشته نمایید. نام فایل مورد نظر  – 3
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 تغیر مکان های جستجو

میتوانید محدوده جستجوی تانرا بیشی  نمایید و فولدر های دیگر را اضافه  ٬اگر شما در پیدا نمودن یک فایل مشکل دارید

 نمایید. 

 

 

 

 را کلیک نمایید.  Searchتب   بعد از کلیک نمودن روی ساحه جستجو  – 1

 فولدر های محدوده جستجو را مشخص نمایید.  Locationاز مجموعه  – 2
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 باز نمودن مکان یک فایل 

میتوانید مکان آنرا باز نمایید یعت  در همان فولدری که موقعیت دارد و میتوانید  ٬زمانیکه فایل مورد نظر را پیدا نمودید

 فایل های دیگر در همان فولدر را مشاهده نمایید. 

 

 

 

 جستجو پیدا می شود را انتخاب نمایید. فایل که در نتیجه  – 1

 را کلیک نمایید.  Searchتب  – 2

3 - Open file location   .را انتخاب نمایید 
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 10در ویندوز  File Explorerنمایش های 

 را تغی  دهید.  File Explorerشما میتوانید نحوه نمایش هر یک فایل و 

 

 

 

 را کلیک نمایید.  File Explorerآیکن  – 1

 را کلیک نمایید.  Viewتب  – 2

 انتخاب نمایید.  Layout Groupیک طرح جدید برای فایل هایتان از  – 3

 انتخاب نمایید.  Panes Groupاز  Window Paneیک طرح جدید برای  – 4
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Compress  وExtract  10فولدر ها در ویندوز 

ده سازی   نماید تا در حافظه فضای کم تر را اشغال کند.  فایل های متعدد را در یک فایل جابجا می Compressingفشر

ده سازی فایل هنگام ارسال نمودن فایل ها موارد استفاده بیشی  دارد.   فشر

 

 فشرده سازی فایل ها یا فولدر ها

 

 

 را کلیک نمایید.  File Explorerآیکن  – 1

ده سازی – 2  نمایید. فایل ها یا فولدر های مورد نظر را انتخاب  ٬برای فشر

 را کلیک نمایید.  Shareتب  – 3
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4 – Zip  .را کلیک نمایید 

 

 

ده شده – 5  را فشار دهید.  Enterیک نام داده سپس دکمه  ٬برای فولدر فشر
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 Compressedمشاهده فولدر های فشره شده یا 

 

 

 

ده شده – 1  دوبار کلیک نمایید.  ٬بالی فولدر فشر

 

ده شده ظاهر می گردد. فایل های موجود در   فولدر فشر
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 فایل مورد نظر را انتخاب نمایید.  – 2
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 را کلیک نمایید.  Extractتب  – 3

 استفاده نموده اید Extract toمجموعه  
ً
ا  شامل می باشد.   ٬فولدر های را که اخی 

 ٬موجود نبود Extract toنمودن فایل در مجموعه  Extractدر صورتیکه فولدر مورد نظر برای  Moreبالی دکمه  - 4

 کلیک نمایید. 
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5 – Choose location  .را کلیک نمایید 
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 را کلیک نمایید.  Copyفولدر مورد نظر را انتخاب نموده سپس دکمه  – 6
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Extract   نمودن یک فولدر فشرده شده 

 

 

 

ده شده مورد نظر را  – 1  انتخاب نمایید. فولدر فشر

 را کلیک نمایید.  Extractتب  – 2

3 – Extract all  .را کلیک نمایید 
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4 – Browse سپس یک مکان برای  ٬را کلیک نمودهExtract  .ده شده انتخاب نمایید  فولدر فشر

5 – Extract  .را کلیک نمایید 
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 10آیکن ها و شارتکت های دسکتاپ در ویندوز 

سی سری    ع  به یک فایلفایل ها و   ٬فولدر ها در دسکتاپ به شکل آیکن ها نمایش داده می شود. شما می توانید برای دسی 

 فولدر یا برنامه در دسکتاپ شارتکت ها را ایجاد نمایید که به شکل آیکن نمایش داده می شود. 

 

 ایجاد نمودن یک شارتکت

 

 

 

 را انتخاب نمایید.  Send toسپس  ٬مودهفولدر یا برنامه رایت کلیک ن ٬بالی یک فایل – 1

2 – Desktop (create shortcut .را انتخاب نمایید ) 

 شارتکت آن در دسکتاپ ظاهر می گردد. 
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 ترتیب و تنظیم صفحه دسکتاپ 

شما میتوانید برای سازماندهی بهی  آنرا ترتیب نمایید. شما  ٬اگر در صفحه دسکتاپ شما تعداد آیکن ها بیشی  شود 

آیکن ها را تنظیم نمایید و حت  تعت   نمایید که کدام آیکن ها در صفحه ظاهر  ٬د اندازه آیکن ها را تغی  دهیدمیتوانی

 نوعیت و تاری    خ دستکاری مرتب نمایید.  ٬اندازه ٬گردند. بر علاوه شما میتوانید آیکن ها را به اساس نام

 

 

 

 نمایید. بالی یک ساحه خالی در دسکتاپ رایت کلیک  – 1

2 – View  .ظاهر شدن آیکن ها در دسکتاپ را انتخاب نمایید 
ی

 را انتخاب نموده سپس یک گزینه برای چگونکی
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3 – Sort by  .مرتب شدن آیکن ها در دسکتاپ را انتخاب نمایید 
ی

 را انتخاب نموده سپس یک گزینه برای چگونکی

 

 انتخاب شما مر 
ی

 تب می شوید. آیکن ها به شکل خودکار نظر به چگونکی
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Recycle bin  10در ویندوز 

Recycle bin   در صفحه دسکتاپ به شکل پیش فرض موجود میباشد. آیکن این برنامه شکل زباله دای  را دارد و فایل

 در آن نگهداری می شود.  ٬های حذف شده تا زمان خالی نمودن آن

 

 حذف نمودن یک فایل یا فولدر

 

 

 

 را کلیک نمایید.  File Explorerآیکن  – 1

 فایل یا فولدر مورد نظر را انتخاب نمایید.  – 2

 را کلیک نمایید.  Homeتب  – 3
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 را کلیک نمایید.  Deleteلیست  – 4

 یک گزینه را انتخاب نمایید:  – 5

● Recycle فایل یا فولدر را حذف و به :Recycle bin   .میفرستد 

● Permanently delete 
ً
 حذف نموده و دوباره بازیای  آن نا ممکن میباشد. : فایل یا فولدر را کاملا

 

 بازیابی یک فایل یا فولدر

 

 

 

 دوبار کلیک نمایید.  Recycle binبالی آیکن  – 1

 برای بازیای  فایل یا فولدر مورد نظر برای بازیای  را انتخاب نمایید.  – 2
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 را کلیک نمایید.  Manageتب  – 3

4 – Restore the selected items  کلیک نمایید.   را 

 فایل یا فولدر های حذف شده به مکان اصلی آن بازیای  می شود.  

 

 Recycle binخالی نمودن 

 

 

 

 را کلیک نمایید.  Manageتب  – 1

2 – Empty Recycle Bin  .را انتخاب نمایید 

 را کلیک نمایید.  Yes ٬برای تایید نمودن حذف فایل ها بصورت دایمی – 3
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Background  وColors  10در ویندوز 

 شما میتوانید رنگ ها و ظاهر ویندوز را مطابق میل تان تغی  دهید. 

 

 Personalization Settingsتنظیمات شخصی سازی یا 

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 را کلیک نمایید.  Settingsدکمه  – 2
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3 – Personalization  .را انتخاب نمایید 

 

 در اینجا چند روش برای تغی  چگوی  ظاهر ویندوز موجود میباشد. 
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 تغیر پس زمینه دسکتاپ

 

 

 

 را انتخاب نمایید.   Backgroundلیست  – 1

 یک گزینه پس زمینه را انتخاب نمایید:  – 2

 تصویر  ●

 رنگ ثابت  ●

● Slide Show 
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 نمایید. را کلیک   Browse ٬برای اضافه نمودن یک تصویر – 3
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 یک تصویر را انتخاب نمایید.  – 4

5 – Choose Picture  .را کلیک نمایید 

 

 تصویر انتخاب شده منحیث پس زمینه دسکتاپ ظاهر می گردد. 
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 Accent Colorsتغیر 

 

 

 

1 – Colors  .را انتخاب نمایید 

 نمایید. … را غی  فعال Automatically pick an accentگزینه   – 2

 یک رنگ را انتخاب نمایید.  – 3
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 را فعال نمایید.  Start, taskbar and action centerبه سمت پایت   رفته و چک باکس  – 4

 را خاموش نمایید.  Transparency effectگزینه   – 5

 

 

 

 

 

 

(c) ketabton.com: The Digital Library



 

147 

 

 

 

 

 برای مشاهده رنگ انتخاب شده بالی دکمه استارت کلیک نمایید.  – 6
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 10در ویندوز  Taskbarشخصی سازی 

سی سری    ع موجود میباشد. زمانیکه برنامه  Taskbarآیکن برنامه های باز در  همراه با برنامه های سنجاق شده  برای دسی 

 موجود میباشد.  Taskbarهای سنجاق را بسته می نمایید باز هم آیکن آن در 

 

 Taskbarسنجاق نمودن یک برنامه باز یا در حال جریان به 

 

 

 

 را انتخاب نمایید.  Pin to taskbarرایت کلیک نموده سپس  Taskbarبالی آیکن آن در  – 1
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 کلیک نمایید.   Taskbarبرای باز نمودن همان برنامه به راحت  روی آیکن آن در  – 2
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 Taskbarسنجاق نمودن یک برنامه از مینوی استارت به  

 

 

 

 استارت را کلیک نمایید. دکمه  – 1

 را انتخاب نمایید.  Moreبالی برنامه مورد نظر رایت کلیک نموده سپس  – 2

3 – Pin to taskbar  .را انتخاب نمایید 
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 Taskbarیک برنامه از  Unpinاز سنجاق کشیدن یا  

 

 

 

 رایت کلیک نمایید.  Taskbarبالی آیکن برنامه مورد نظر در  – 1

2 – Unpin from taskbar  .را انتخاب نمایید 
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 شخصی سازی آیکن های سیستم 

اتصال به  ٬آیکن های سیستم در جوار ساعت نی   موجود میباشد که این آیکن ها شامل وضعیت بطری Taskbarدر 

ه می شود.   ٬شبکه  اعلانات و غی 

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 کلیک نمایید. را   Settingsدکمه  – 2
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3 – Personalization  .را انتخاب نمایید 
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4 – Taskbar  .را انتخاب نمایید 

5 – Turn system icon on or off  .را انتخاب نمایید 
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 آیکن های سیستم مورد نظر را روشن یا خاموش نمایید.  – 6
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 10ویندوز در  Taskbarانتقال و تغیر اندازه  

به هر حال شما میتوانید   ٬به شکل یک سطر در قسمت تحتای  دسکتاپ ظاهر می گردد Taskbar ٬در حالت عادی

 موقعیت و اندازه آنرا تغی  دهید. 

 

 Taskbarانتقال  

 

 

 

 را غی  فعال نمایید.  Lock the taskbarسپس  ٬رایت کلیک نموده Taskbarبالی یک ساحه خالی در  – 1

 نباشد.  Lockباید در حالت  Taskbarنتقال برای ا 
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 کلیک نموده و آنرا به سمت مورد نظر تان کش نمایید.   Taskbarبالی  – 2
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 Taskbarتغیر اندازه  

 

 

 

 گرفته و آنرا به سمت مورد نظر جهت بزرگ شدن و کوچک شدن کش نمایید.   Taskbarاز چوکات  – 1
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 Taskbarقفل نمودن 

 نه منتقل می شود و نه اندازه آن تغی  داده می شود.  Taskbar ٬زمانیکه این گزینه فعال باشد

 

 

 

 را فعال نمایید.  Lock the taskbarسپس  ٬رایت کلیک نموده Taskbarبالی یک ساحه خالی در  – 1
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 Taskbarپنهان نمودن 

 فضای خالی بیشی  می باشد.  صفحه دسکتاپ دارای ٬پنهان باشد Taskbarزمانیکه 

 

 

 

 را انتخاب نمایید.  Settingsسپس  ٬رایت کلیک نموده Taskbarبالی یک ساحه خالی در  – 1
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 می شود.  Auto-hideو تنظیمات  Taskbarموقعیت  ٬ظاهر می گردد که شامل اندازه آیکن ها Taskbarتنظیمات  – 2

 را روشن یا خاموش نمایید.  Automatically hide the taskbar in desktop modeگزینه   - 3

 در حالت عادی پنهان میباشد.  Taskbar ٬زمانیکه این گزینه فعال باشد 

ید.  Taskbarعلامت موس را به کنار صفحه دسکتاپ جاییکه   Taskbarبرای ظاهر شدن  – 4  موقعیت دارد بی 
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 10در ویندوز  User Accountsحساب های کاربری یا  

شما یا از یک حساب عادی استفاده می کنید و یا هم از یک حساب مایکروسافت.  ٬می شوید Sign inزمانیکه به کمپیوتر 

ه می  نت دخی  ه می گردد اما معلومات یک حساب مایکروسافت در انی  با حساب عادی معلومات شما در خود کمپیوتر ذخی 

 شود. 

 

 Accountات شخصی سازی تنظیم

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 را کلیک نمایید.  Settingsدکمه  – 2
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3 – Accounts  .را انتخاب نمایید 

 معلومات عمومی در مورد حساب شما ظاهر می گردد.  
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4 – Sign-in options  .را انتخاب نمایید 

ات مورد علاقه خود را اعمال  – 5  نمایید. تغی 
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 PINاضافه نمودن 

Personal Identification Number (PINسی سری    ع برای داخل شدن به حساب تان را میدهید بدون   ٬( به شما دسی 

 وارد نمودن رمز اصلی تان. 

 

 

 

 را کلیک نمایید.  Addدکمه  PINدر قسمت پایت    – 1
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 کوتاه را وارد نمایید.   PINیک  – 2

 رمز اصلی حساب تان را نی   وارد نمایید.  ٬خواسته شداگر  – 3

4 - PIN  .خود را دوباره برای تاییدی وارد نمایید 

5 – Ok  .را کلیک نمایید 
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 اضافه نمودن یا تنظیم حساب های دیگر 

های  شما میتوانید برای یک عضو فامیل تان یا یک شخص دیگر در کمپیوتر تان حساب جداگانه ایجاد نمایید. حساب 

وری را بند نمایید و راپور  ٬عضو فامیل به شما اجازه میدهد تا استفاده از کمپیوتر را تنظیم نمایید نت  غی  صر 
صفحات انی 

 فعالیت آن حساب ها را داشته باشید. 

 

 

 

1 – Family & other people  .را انتخاب نمایید 

… را کلیک Add someone elseدکمه   Other٬پایت   در قسمت  ٬برای اضافه نمودن یک شخص دیگر بغی  از فامیل  – 2

 نمایید. 
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 را کلیک نمایید.  Nextایمیل کاربر را وارد نموده سپس   – 3
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4 – Finish  نت وصل شود کاربر با استفاده از ایمیل خود می تواند به کمپیوتر  ٬را کلیک نمایید هر زمانیکه کمپیوتر به انی 

 وارد شود. 
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 رفتن از یک حساب به حساب دیگر 

شما می توانید به آسای  از یک حساب به حساب دیگر بدون   ٬بعد از اینکه حساب های متعدد به کمپیوتر اضافه گردید

 بروید.  ٬خارج شدن از ویندوز یا خاموش نمودن و دوباره روشن نمودن کمپیوتر

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 کلیک نمایید.   ٬دکمه که روی آن تصویر حساب تان موجود میباشدبالی  – 2

 حساب دیگر را انتخاب نمایید.  - 3
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 را کلیک نمایید.  Sign inرمز حساب دیگر را وارد نموده سپس دکمه  – 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Username 

User 1 

User 2 
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 اضافه و حذف نمودن وسایل جانبی 

 بطری کمپیوتر مدیریت  

ان استفاده بطری کمپیوتر تانرا را طوری تنظیم نمایید تا از انرژی کمی  استفاده کند. این کار با تنظیم  شما میتوانید می  

د.  ٬نمودن اینکه کدام برنامه در پس زمینه در حال اجرا باشد  صورت می گی 

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 نمایید.  را کلیک settingsدکمه  – 2
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3 – Privacy  .را انتخاب نمایید 
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4 – Background apps  .را انتخاب نمایید 

 برنامه های مورد نظر را روشن یا خاموش نمایید.  – 5
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 اضافه نمودن یک آله تصویری یا صوتی بی سیم 

 ی  سیم را به  
ورت شود یک آله تصویری یا صوی   کمپیوتر تان وصل نمایید. بعض  اوقات ممکن صر 

 

 

 

 را کلیک نمایید.  Action centerآیکن  – 1

2 – Connect  .را انتخاب نمایید 

 Kعلامه ویندوز +  – Connectشارتکت: برای باز نمودن برنامه 
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 آله مورد نظر را انتخاب نمایید.  – 3
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 وصل نمودن وسایل متنوع  

به شکل خودکار به ویندوز وصل می گردد.   ٬وسیله را به شکل فزیکی به کمپیوتر وصل میکندزمانیکه یک  ٬در حالت عادی

 به آسای  میتوانید آنرا وصل نمایید.  ٬اگر بعض  وسایل مانند پرنی  یا سکی  وصل نگردید

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 را کلیک نمایید.  Settingsدکمه  – 2
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3 – Devices نتخاب نمایید. را ا 
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4 – Printers & scanners  .را انتخاب نمایید 

5 – Add a printer or scanner  .را کلیک نمایید 
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 را کلیک نمایید.  Add deviceوسیله مورد نظر را پیدا نموده  – 6

 

 وسیله به کمپیوتر شما وصل می گردد. 
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 حذف وسایل وصل شده

شما میتوانید آنرا از کمپیوتر تان حذف نمایید   ٬دیگر از یک وسیله استفاده نمی کنید یا میخواهید آنرا تبدیل نماییدزمانیکه 

 تا جا برای دیگری خالی شود. 

 

 

 

 از لیست وسایل یک گزینه را انتخاب نمایید.  – 1

2 – Remove device  .را کلیک نمایید 

 را کلیک نمایید.  Yesبرای تایید  – 3
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 تنظیم صفحه نمایش کمپیوتر 

می توانید آنرا تنظیم نمایید تا کدام صفحه نمایش محتویات را نمایش دهد و  ٬اگر شما صفحه های نمایش متعدد دارید

 نمایش آنرا تنظیم نمایید. 
ی

 چگونکی

 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 را کلیک نمایید.  Settingsدکمه  – 2
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3 – Systems  .را انتخاب نمایید 
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4 – Display  .را انتخاب نمایید 

 تنظیمات صفحه نمایش خود را نظر به مشخصات خود عیار سازید:  – 5

● Identify .برای نمایش صفحه های نمایش اولی و دومی : 

● Detect .برای جستجوی یک صفحه نمایش دیگر اینجا کلیک نمایید : 

● Orientation  برای تغی :  .)  نحوه نمایش )عمودی و افق 

● Multiple displays .انتخاب نمایید تا صفحه های نمایش چگونه محتویات شما را نمایش دهد : 
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 10مدیریت آپدیت ویندوز 

مایکروسافت به شکل خودکار آپدیت های ویندوز را دانلود و از شما برای تعت   زمان درخواست میکند تا در همان زمان 

دوباره شدن کمپیوتر آپدیت دانلود شده را نصب نمایید. شما به شکل دست  نی   میتوانید آپدیت های ویندوز تان را بعد از 

 ملاحظه نمایید. 

 

 ملاحظه آپدیت ها 

 

 

 دکمه استارت را کلیک نمایید.  – 1

 را کلیک نمایید.  settingsدکمه  – 2
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3 – Update & security  .را انتخاب نمایید 
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4 – Windows Update  .را انتخاب نمایید 

 را کلیک نمایید.  Check for updates ٬برای مشاهده آپدیت های موجود – 5
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 تغیر تنظیمات آپدیت ویندوز 

 

 

1 – Advanced options  .را کلیک نمایید 
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 گزینه های ذیل در این بخش موجود میباشد:   – 2

● Update options :خاموش و   آپدیت به شکل خودکار  ٬آپدیت نمودن محصولت دیگر مایکروسافت

 . Restart remindersروشن نمودن  

● Pause updates روز متوقف نموده میتوانید.  ۳۵: این گزینه آپدیت ها را به شکل موقت  الی 

● Choose when updates are installed مدت زمان  : در اینجا مشخص نموده میتوانید که تا چه

د.   آپدیت ها صورت گی 
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