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:رتعریف سمینا-۱

ت عبارعلمیهر نوع ارائه شفاهی مطالب 
.میباشد سمیناراز 
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:انتخاب موضوع -۲

برحسب علاقه:

به دانش مخاطب چیزی افزود کند .

عام فهم باشد.

 بر اساس زمان:
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:ساختار محتوا-۳

پایانیبدنهآغازین
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بخش آغازین
 بسم الله...
 عرض سلام کلی
 ادای احترام به هیأت ناظر
 (ضرورت ... ) معرفی خودی ، به اتفاق همکارم
 جلب کننده توجه:
 مقدمه:
 سؤال ، آخر یا در جریان
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بخش بدنه

تقسیم بندی موضوع
فعال سازی دو نیم کره مغز مخاطبان
 تخنیک های جلب توجه
صدای با جذبه
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بخش پایانی

نتیجه گفتار
 پیشنهادات
 تشکر از توجه
 (دسؤال ، انتفاد ، پیشنها)اعلام آمادگی
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شیوه ارائه-۴
 است غیر کلامیو کلامیترکیبی از ارتباط موفقهر ارائه.

غیر کلامی
کلامی
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کلامی

ترتیب کلمات و تسلسل جملات
قوت کلامی
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تمرینات صدا سازی

الگوبرداری1.

تمرینات تیزخوانی2.

تمرین مشدد خوانی3.

تمرین با خودکار4.
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غیر کلامی

 حرکات دست
تماس چشمی
رفتار های فاصله ئی روی سن
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:یادداشت

ادامه مطلب در جریان رفتار
حفظ تماش چشمی
آرام حرکت کنید
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استفاد از وسایل کمکی تصویری-۵

پاینتپاور
 و سیاهتخته
چارت
مدل
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 ؟استفاده کنیمپاینتپاورچگونه از
باید ها نباید ها

 جمله نویسی نکنید .
 کوچک نویسی نکنید.
 فونت نامناسب.
 اسلاید سفید ممنوع.

 ب یک خط: نکات کلیدی
خوانش صد متری.
فونت مناسب.
اسلاید تصویر دار.
هر ایده یک اسلاید.
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بسیاردقتگوگفتهنگامبهاست،باخبرکلامنفوذازکهکسی.گرددمیبازمابهمجدداًرودمیفضابهکلمهآنانرژیکهزمانیهستند،انرژیدارایکلمات
خودبرایینیپیوستهقوانآوردمیزبانبرکهکلامیباانسان."گرددنمیبازثمربی"کهبداندتاباشدکلامشواکنشمراقباستکافی.دهدمیخرجبه

یتیوضعیاآورد،میاقبالیخوشوشگونبرایشوآفریندمیانتظاروامیدهوشیار،نیمهذهندرکهاستانسانخودِاعتقادوکلاماین.کندمیوضع
هنیمذهنوکنندمیشوخیخوددربارهمخربایگونهبهمردم.نداردطبعیشوخحسایذره،هشیارنیمهذهن.کندمیجذبخودسویبهراخجسته

.آییدمیدرسیماهمانبهکمکمچوننکنیدصحبتمخربیچیزیدربارههرگزپسشویدمییکیآنباکنیدتوجهچههربه.گیردمیجدیراآنهشیار
کلام،نفوذوموجیتقدرتدلیلبه.کنیمترکرا....وبدبختی،مصیبتفاجعه،همانندکلماتیکنیمتمرینبیایید.استبیشتراتمبمبازکلامقدرتامروز

جذبخودسویبهرابیماریهموارهگویندمیسخنبیماریازپیوستهکهکسانی.کردخواهدجذبخودسویبهراهمانآوردزبانبرآدمیآنچههر
میرسوبمفاصلدرسموماینوکندمیمسمومراخونناهناهنگی،وبدبینیازناشیافکارچون.کندمیایجاد"روماتیسم"مدامانتقاد.کردخواهند

را"وحرباید"نخستتنشفایبرایودارد،ریشهذهندربیماریکهداندمیالطبیعهماوراءازآگاهانسان.استناآرامذهنیحاصلمرضیهراصولاً.کنند
بکاررانکلامتاکنیدجراتمنظورسهبهتنها":گویدمیقدیمیمثََل.شود"رهانیده"نادرستتفکرازبایدکهاستهوشیارنیمهذهنِهمانروح.دادشفا

.ببرید
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 و سفیدسیاهتخته

 بگوید و بنویسید:
استفاده از اشکال هندسی.
با خود تان تخته را پت نکند.
واضح بنویسید.
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 چارت
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مدل
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پرسش و پاسخ-۶
پاسخپرسش

یادداشت برداری1.

اجازه گرفتن2.

...بسم الله3.

عرض سلام کلی4.

معرفی خودی5.

تعیین پاسخ دهنده6.

خود سؤال7.

تشکری8.

یادداشت سؤال و نام1.

تبارز نام 2.

ketabton.com - The Digital Library



Thank you for reading

Find more e-books and articles on Ketabton - your multilingual digital library.
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Ketabton - Pashto, Farsi, Arabic & English

https://www.ketabton.com

