
 

 
 

 

 

 

  1399315 

Nasratullah077@gmail.com 

Nasratullah ( Mazloumyar ) 

0747633882  / 0770048426 

Ketabton.com



 د مديريت  په  اړه  کره  او مهم  معلومات 

نصرت الله  ) مظلوميار (                                                                                                         ترتيب کوونکی :   
1 

اداره :

د  ادارې  ډولونه  :

1.  

2. 

:اداره  رسمي 

اداره : غير رسمي 

: د سالمې  ادارې ځانګړتياوې

 

 منجمنټ  اهميت : د ادارې او 

1.  

2.  

3.  

4. 
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د  ادارې  بنسټيز  اصول :

د ادارې  ارکان :

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

 موخه  يا  هدف :( ۱)

يوه  موخه  بايد  لاندې  ځانګړتياوې  ولري  :

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

 منابع  :  سرچينې يا( ۲)

 

 :  ډولونهد منابع  

1.  

2.  

3.  

4. 

:) اغېزمنتوب ( مؤثريت ( ۳)
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 ) ګټورتوب (مثمريت  (۴)

 

 :   شريک  اړخونه (۵)

 

مدير  څوک  دی ؟ :

 دندې  :  د  مدير عمده 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

 :د مدير  مسئوليتونه 

 عمده  دندې :ړ  د نظريې  پر بنسټ  د مديرانو د ليترډ راک

 د پلان  ترتيب او تنظيم :  (۱)

جوړونې  ګټې :  د پلان
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 عموماً لاندې  پړاوونه  په پام  کې  نيول کيږي : په  پلان  جوړونه کې

:پيليز  يا  مقدماتي  پړاو   ــ۱

د  ترسره  کولو او  پلي  کولو  پړاو : ــ۲

 د  ارزونې  پړاو : ــ۳

رهبري  :( ۲)

:د  يوه  غوره  رهبر  ځانګړتياوې  

1.  

2.  

3.  

4. 

رول  :کنټ ( ۳)

د کنټرول  ډولونه :

1.  

2.  

3.  
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لري  پړاوونه درې عمده  رولکنټ هر

دويم  پړاولومړی  پړاو

دريم  پړاو

همغږي  : ( ۴)

 سازمانول : ( ۵)

:مديريت 

 د مديريت  سطحې

د لوړې  سطحې مديريت   (۱)

 

د منځنۍ  سطحې  مديريت (۲)
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د ټيټې  سطحې  مديريت  (۳)

عملياتي  مديريت

 مالي  مديريت :  

 سيستم  څه  شی  دی ؟ :

دوه  

ډولونه  لري:

ستراتيژي  څه  ته  وايي ؟ :

پروژه  څه  شی ده ؟
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پلان  څه  شی  دی ؟ :

 په  درې   ډوله   دی  :  د وخت  د لحاظه پلان  

پلان  د  ادارې  د لحاظه  هم  په  درې  ډوله  دی

  

 

 

ارزښت او ضرورت : د پلان 

تشکيل  څه  شی  دی ؟ :

:درې   ټکي  د  اهميت  وړ  دي په  تشکيل  کې  

1.  

2.  

3. 
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:( د دندو  وېشنه ۱)

 

د مسئوليتونو  او  واکونو  حدود  ټاکل : (۲)

 

د  اداري  څانګو  يا  واحدونو  تر منځ  اړيکې  : (۳)

د تشکيل  ډول :

سازمان  څه  شی  دی ؟ :

 

د وکړو  تر منځ  د  کار  وېش :

 چې  د کار  په  وېش  کې  ډېر  اغېزناک  دي  په   لاندې  ډول  دي : هغه  څه 

.  تخصص :۱
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 .  کنټرول  : ۲

 

 په  يوه  اداره  کې  د موخو  پر  بنسټ  د  دندو  ډلبندي  :

د  يوې  ادارې  د  دندو په  ډلبندۍ  کې  لاندې  پړاؤونه  په  پام  کې  نيول  کيږي  :

  :  اړيکې نارسمي  په  رسمي  او  نارسمي  اداره  کې

رسمي  اداره : 

نارسمي  اداره  :

اړيکې  :نارسمي 

ه ، څارنه  يا  هم  څېړنه :کتنه ، ارزون

ډولونه:

د يوه  فعاليت  د کتنې  پړاوونه :
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)(د کتنې  د راپور  چمتو  کول :

استخدام  :

:کارمند موندنه (۱) د استخدام  پړاوونه :

( ټاکل۲)

اړيکې  :

اغېزناکې  اړيکې :  

 دنده : 

 مامور : 

 د  ښه  مامور  خويونه : 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  
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 د  يو  مامور  کلنۍ  رخصتي  : 

 د  مامور  حقوق : 

 د  يو  مامور  مکافات :  

 د  يو  مامور  مجازات  :  

 ترفيع  : 

 تقاعد  :  

 دوسيه  : 

 بست  : 

 ګزارش  : 

 وړانديز ) پېشنهاد ( : 

 پوښتنليک ) استعلام ( : 
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 مکتوب  ) ګڼه ليک ( :

 صادره  : 

 وارده  :  

 

 دولت : 

 حکومت : 

 حاکميت : 

 قانون : 

 د قانون  ډولونه : 

1.  

2.  

3.  

4.  

 اساسي  قانون : 
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 اد : تقنيني  اسن

 فرمان  : 

 حکم  :

 مقرره  : 

 د  قضائيه  قوې  رکنونه : 

1.  

2.  

3.  

 بوديجه  : 

 ماليه : 

 کار :

 امُتعه  : 

 ضوابط : 
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 راپور  : 

 د راپور  ليکنې ضرورت : 

 نظارت : 

 استعفا  : 

 ومن الله  توفيق 

 ستاسو  د دعاو  په  هيله  

 نصرت الله  ) مظلوميار (
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